ПОВЕСТКА
совещания/заседания по вопросу (наименование)


	Место проведения
(с указанием адреса, кабинета, этажа)
	Дата проведения (дд.мм.гг.)
Время (00.00 час.)





Вступительное слово руководителя/председателя (Иванов Иван Иванович, должность)

1. Тема выступления / доклада «О ……»

Докладчик: Семенов Семен Семенович, должность. 

2. Тема выступления / доклада «О ……»

Докладчик: Юрьев Юрий Юрьевич, должность. 

Содокладчик: Макаров Макар Маркович, должность.

[bookmark: _GoBack]Подведение итогов, заключительное слово руководителя / председателя (Иванов Иван Иванович, должность)



